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Le guide de I'abonné

1 Qu’est-ce que le compte abonné ?

Il est possible d’accéder au portail en mode anonyme ou par authentification. Pour pouvoir s’authentifier, il
faut étre inscrit a la bibliotheque. L'identification permet d’accéder a son « compte abonné ».

Pour s'identifier, il suffit de cliquer sur O von compre

fournis par la bibliothéque.

, avant de renseigner l'identifiant et le mot de passe

DECALOG - Portail de démonstration Rechercher ’Q Recherche avancée @) O @ M

ACCUEIL A DECOUVRIR ~ ANIMATIONS LES MEDIATHEQUES ~ INFOS PRATIQUES

La recherche documentaire en un clic !

Accédez a notre catalogue rapidement ici !

ARG BIENVENUE SUR VOTRE MEDIATHEQUE EN LIGNE  RRRCT o

IMPORTANTES
Retrouvez toutes votre médiathéque en ligne a travers de nombreux articles, actualités et
Coordonnées notre agenda !

tterrand

vez accédez a la recherche ici, ou encore 3 votre compte abonné ici

Figure 1 : connexion

& CONNEXION ABONNE

Identifiant
2]

Mot de passe
a

| VALIDER || ANNULER |

Mot de passe oublié ? € Je suis un gestionnaire

Figure 2: identification

! . . . . Yalider
Pour finaliser votre connexion, il faut cliquer sur -
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Le guide de I'abonné

Remarque : pour vérifier que vous étes identifié, il suffit de regarder le bouton en haut a droite du

9 Mon compte

portail. Le bouton est désormais remplacé par un bouton du type « Bonjour + votre prénom »

(exemple . Bonjour Paul )

DECALOG - Portail de démonstration

Rechercher... | Q ‘ Recherche avancée (@) Q? (D) ﬁn

ACCUEIL A DECOUVRIR ~ ANIMATIONS LES MEDIATHEQUES ~ INFOS PRATIQUES

Figure 3 : bouton de confirmation de connexion

Un simple clic sur ce bouton permet d’ouvrir une fenétre de synthese de votre compte abonné.

O

DURANT Paul

Inscrt jusqu'au 27-07-2017

PRETSRESERVATIONSRESERVATIONS LISTES
DISPONIBLES D'ENVIES

Figure 4 : fenétre de synthése du compte abonné

Le compte abonné permet d’accéder a plusieurs services :

e Consulter la liste de ses préts et |'état de ses réservations ;

e Accéder a I'historique de ses préts ;

e Créer une ou plusieurs liste(s) d’envies (sélection de documents) ;

e Définir les notifications adressées par la bibliothéque ;

e Modifier ses informations personnelles (coordonnées, mot de passe pour se connecter au portail de
la bibliotheque).

2 Comment modifier son mot de passe ?

La bibliothéque va vous fournir un identifiant et un mot de passe qui vous permettra de vous connecter a
votre compte abonné. Toutefois, il est possible de modifier votre mot de passe a tout moment a partir de
votre compte abonné.

| Voir mon prafil

A partir de la fenétre de synthese de votre compte abonné, il faut cliquer sur'
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Le guide de I'abonné

DURANT Paul

Inscrit jusqu'au 27-07-2017

Voir mon profil

<) 3 2 2

PRETSRESERVATIONSRESERVATIONS LISTES
DISPONIBLES D'ENVIES

Figure 5 : bouton « Voir mon profil »

Votre compte abonné s’ouvre. Il est alors possible de cliquer sur .

S 5 3

Inscrit jusqu'au 27-07-2017
PRETS RESERVATIONS
Nom : DURANT —
Prénom : Paul Mes préts
& p.durant@demo.net
. 0475482358

O 06356298 65 Préy

Candide ou L'Optimisme par Voltaire Arag
Cotisation : 1 Publié par J'ai lu, 2015 Reto
Cotisation gratuite a Bibliothéque Cendrars
valide du 27-07-2016 au 27-07-2017
(& Modifier mon compte . .
W Une voiture pour Miss Spider par Jean-Paul Préty
f-'w“wg Gratias, Patrick Delperdange Cenf
e : Publié par Casterman, 1998 Retg
Prétd
300 Iésions par Kyo Arag
Publié par BMG France, 2004 Reto
et

Figure 6 : bouton « Modifier mon compte »

Une nouvelle fenétre s’ouvre. Il suffit de procéder comme tel :

. Dépliez |'ong|et Identifiants de connexion ;

e Renseignez votre mot de passe actuel ;
e Renseignez votre identifiant ;
e Renseignez le nouveau mot de passe (deux fois de suite) ;

ool
e Enfin, cliquez sur .
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Le guide de I'abonné

& Modifier mon compte : p.durant@demo.net_2

I Identifiants de connexion l o

Mot de passe actuel

Nouvel identifiant

@

Nouveau mot de passe °

p.durant@demo.net_2

Confirmation du nouveau mot de passe

Coordonnées

Autorisations °

Figure 7 : interface de modification du mot de passe portail

3 Comment modifier mes coordonnées ?

Depuis le compte abonné, il est également possible de modifier ses coordonnées (téléphone et mail). A

H A N ;. . Voir mon profil
partir de la fenétre de synthese de votre compte abonné, il faut cliquer sur -

&)

DURANT Paul

Inscrit jusqu'au 27-07-2017

S 3 2 2

PRETSRESERVATIONSRESERVATIONS LISTES
DISPONIBLES D'ENVIES

Figure 8: bouton « Voir mon profil »

Votre compte abonné s’ouvre. Il est alors possible de cliquer sur )
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9 5 3

Inscrit jusqu'au 27-07-2017

PRETS RESERVATIONS
Nom : DURANT —
Prénom : Paul Mes préts
& p.durant@demo.net
‘. 04 7548 23 58

Préts
0 0635629865
Candide ou L'Optimisme par Voltaire Arag
Cotisation : 1 Publié par J'ai lu. 2015 Reto
Cotisation gratuite a Bibliothéque Cendrars
valide du 27-07-2016 au 27-07-2017
. (# Modifier mon compte . 5
W Une voiture pour Miss Spider par Jean-Paul Préy
ety | Gratias, Patrick Delperdange Cent
(2 J‘é& Publié par Casterman, 1998 Retg
Préts
300 lésions par Kyo Arag
Publié par BMG France, 2004 Retol

Figure 9 : bouton « Modifier mon compte »

Une nouvelle fenétre s’ouvre. |l suffit de procéder comme tel :

Dépliez 'onglet Coordannses

Renseignez votre email ;

Renseignez votre numéro de téléphone ;
Renseignez votre numéro de téléphone mobile ;

-
e Enfin, cliquez sur .

Coordonnées o

Email

p.durant@demo.net e

Numeére de téléphone

0475482358 o

Numeéro de téléphone mobile

06 35 62 98 65 o

Autorisations

Valider Annuler |

Figure 10 : interface de modification des coordonnées de I'abonné
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Le guide de I'abonné

4 Comment définir les notifications adressées par la
bibliotheque ?

Depuis le compte abonné, il est également possible de définir les notifications adressées par la bibliothéque.

A partir de la fenétre de synthéese de votre compte abonné, il faut cliquer sur .

S/

DURANT Paul
Inscrit jusqu'au 27-07-2017

S) 3 2 2

PRETSRESERVATIONSRESERVATIONS LISTES
DISPONIBLES D'ENVIES

Figure 11 : bouton « Voir mon profil »

Votre compte abonné s’ouvre. Il est alors possible de cliquer sur .

S 5 3

Inscrit jusqu'au 27-07-2017 R i
PRETS RESERVATIONS
Nom : DURANT —
Prénom : Paul Mes préts
&= p.durant@demo.net
. 0475482358

O 063562 98 65 Préty

Candide ou L'Optimisme par Voltaire Arag

Cotisation : 1 Publié par Jai lu. 2015 Reto
Cotisation gratuite a Bibliothéque Cendrars

valide du 27-07-2016 au 27-07-2017

(& Modifier mon compte

Une voiture pour Miss Spider par Jean-Paul Prény
Gratias, Patrick Delperdange Cend
Publié par Casterman. 1998 Reto

Prétq
300 lésions par Kyo Arag
Publié par BMG France, 2004 Retol

Figure 12 : bouton « Modifier mon compte »

Une nouvelle fenétre s’ouvre. Il suffit de cocher les cases (en fonction de ses préférences) puis de cliquer sur

deCOIOg Page 6/18
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Le guide de I'abonné

Autoriser la bibliothéque & m'envoyer :

des SMS pour |'état de mes réservations, et en complément des rappels en cas de retard
des SMS d'information (hors relances et avis de réservation)
des e-mails d'information (hors relances et avis de réservation)

Valider | Annuler

Figure 13 : interface de gestion des notifications

5 Comment consulter la liste de ses préts ?

Pour consulter la liste de ses préts, il faut cliquer sur « X préts ».

S

DURANT Paul

Inscrit jusqu'au 27-07-2017

‘A, |
Voir mon prafil »

S 3 2 2

PRETSRESERVATIONSRESERVATIONS LISTES
DISPONIBLES D'ENVIES

Figure 14 : acces a la liste de ses préts

Il est alors possible d’accéder a la liste de vos préts.

5 3
PRETS RESERVATIONS

Mes préts Historique des préts

- édiathé EN RETARD
Candide ou L'Gptimisme par Vokaire Préé le 18-04-2016 par Médiathéque Aragon

Pl ar [ 1. 2015 Retour prévu le 10-05-2016

Une voiture pour Miss Spider par Jean-Paul Gratias, Patrick Prété le 31.01.2017 par Bibliothéque Cendrars EN PRET
Delperdange

Retour prévu le 21-02-2017 "
Publié¢ par Casterman, 1998 Prolonger

e édiathé EN PRET
300 Iésions par Kyo Prété le 31.01-2017 par Médiathéque Aragon

Publié par EMG France, 2004 Retour prévu le 28-02-2017

Voyage au centre de |a terre : Voyage au centre de la Terre par De Jules Brété le 18-04-2016 par Médiathique Aragon EN RETARD

Verne Retour prévu le 10-05-2016

Publié par ELCY JEUNESSE, 2011

o - EN PRET
Sauf si f'amour... par Roch Volsine Prété le 31-01-2017 par Médiath&que Aragon

Publié par RV International, 2005 Retour prévu e 21-02-2017

Figure 15 : affichage des préts dans le compte abonné
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Le guide de I'abonné

Différentes actions sont possibles :

e Prolonger un document unitairement avec le bouton « Prolonger » au niveau de chague document ;
e Prolonger I’'ensemble de ces documents en lot avec le bouton « Prolonger plusieurs documents » ;
e Accéder a son historique des préts avec le bouton « Historique des préts ».

Remarque : les conditions de prolongation sont fixées par la bibliotheque.

6 Comment rechercher dans le portail ?

Le portail permet de rechercher dans le catalogue de la bibliotheque. Deux types de recherche sont
possibles : recherche simple et recherche avancée.

DECALOG - Portail de démonstration ‘ ‘ B‘ feereacs| @ QO @& A Ouonconsee

ADECOUVRIR ~ ANIMATIONS LES MEDIATHEQUES + Accésala Accésala
recherche simple recherche
avancée

La recherche documentaire en un clic !

Accédez a notre catalogue rapidementici !

00

Figure 16 : acces a la recherche simple et a la recherche avancée

Pour effectuer une recherche simple, il suffit de saisir le mot que vous souhaitez rechercher et cliquer sur

Q

q

Figure 17 : barre de recherche simple

Si vous souhaitez faire une recherche plus approfondie, une recherche avancée est a votre disposition.

L ) ) ) Recherche avancée
L"acces se fait par un simple clic sur

|Red“9fc her... Q Recherche avancée

Figure 18 : accés a la recherche avancée

Une interface s’ouvre dans laquelle il est possible de rechercher a partir d’'un ou plusieurs critéres de
recherche.

deCOIOg Page 8/18
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Le guide de I'abonné

Q Recherche avancée |

Catalogue -

Titre, auteur, sujet

; Site Type de document
Periodique -

cote [ Bibliothéque Cendrars (3496)
L -

B agon (124)
Date de modification A Bibli

Date de saisie de I'exemplaire

éque Brassens (3)

-] Langue du document Centre dintérét cinéma

i) »

) Comédie drama
[ Film Aventure (1)

Espagnol (Syn : Castillan) (30)

terminée (25) Centre dintérét musical
talien (25)

F Japonais (23)

= [ CD pour enfants (1)
[F Hard Rock - Metal (1)

Figure 19 : interface de recherche avancée

. . . Q4 Recherche . N e e s
Pour lancer la recherche, il suffit de cliquer sur . Il est possible a tout moment de réinitialiser sa

recherche en cliquant sur [74'.

Une fois la recherche lancée, les résultats de votre recherche s’affichent a I’écran.

32 Résultats de la recherche neige PN

| Affiner la reche

Le bonhomme de neige
SANS NOM
Voir la disponibilité

Catalogue : neige x 00 T DO AT PRLETE

olccon Nos contes dantan
En savoir plus

Sites »

Bibliothéque Cendrars (29)

Médiathéque Aragon (3)

Sous-localisation >

wavamn vt

Vidéo et document projeté (18) Ne ige
Texte (11) Roche, Hannah
Musique et son (3) Voir la disponibilité

Un Jour de neige

La petite taupe et le

N M Fujiwara, Kazue £T Hata, Koshiro
Sujet - bonhomme de neige bk 2
S e : ¥ (gisponible
Miler, Zdenék
- 1996, Hatier nible
Nouveautés En savorr plus disponible e |
) R 2006, Bayard
Section / Public visé =~ =3 En savoir plus
10, Autrement

o % Collecton Autrement jeunesse [Autrement; 1269-8733)
Classification En savoir plus

principale -

Figure 20 : interface d’affichage des résultats de recherche

L'interface d’affichage des résultats de recherche se décompose en trois grands blocs.

1. Le bloc central regroupe les résultats de recherche en tant que tels. Il est possible de cliquer sur la
vignette pour accéder au détail du document.

deCOIOg Page 9/18

partageons l'innovation



Le guide de I'abonné

Le bonhomme de neige
SANS NOM
Voir la disponibilité

Collection Nos contes d'antan
En savoir plus

. BAYARD JEUNFSSE.
Neige |
Roche, Hannah :
(disponible) ; Un Jour de neige
( La petite taupe gt le Fujiwara, Kazue ET Hata, Koshiro
o bonhomme de neige )
- Miler, Zdenék e
1996, Hatier " .
En savoir plus (disponible)

- 2006, Bayard

En savoir plus
2010, Autrement

“ Collection Autrement jeunesse [Autrement; 1269-8733]
” En savoir plus

Figure 21 : affichage des résultats de recherche

2. Lebloc en haut vous permet d’agir sur les résultats de recherche :

Enregistrer une recherche ;

Choisir le critére de tri des résultats de recherche ;
Modifier le mode d’affichage des résultats ;
Modifier le nombre de résultats par page ;
Naviguer entre les différentes pages de résultats

32 Résultats de la recherche neige -Df> ) - -

Figure 22 : actions possibles sur les résultats de recherche

3. Dans le bloc de gauche, on retrouve les facettes qui permettent d’affiner vos résultats de recherche.

Rappel : une facette est un outil permettant de filtrer, de facon ciblée (et sans ressaisie), sur un
résultat de recherche.

deCO|Og Page 10/18
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7 Comment effectuer une réservation ?

Affiner la recherche <

Filtres

Catalogue : neige

Tout effacer ®
Sites v
Bibliothéque Cendrars (29)
Médiathéque Aragon (3)
Sous-localisation v

Vidéo et document projeté (18)
Texte (11)
Musique et son (3)

Sujet -

Nouveautés -

Section / Public visé =

Figure 23 : affichage des facettes

7.1 Réserver un document

Le guide de I'abonné

La réservation s’effectue a partir d’'un résultat de recherche. Une fois la recherche effectuée et le document
trouvé, il suffit de cliquer sur la vignette du document.

decalog

partageons l'innovation

d

Un Petit trou dans une pomme
Vanetti, Giorgio

f’dispor\iblell

2006, Nathan
Collection Percimage [Nathan]
En savoir plus

Figure 24 : affichage court d’une notice
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Le guide de I'abonné

On accéde alors & des informations complémentaires sur le document. A partir de cette interface, il est

Réserver

possible de réserver le document en cliquant sur

Un pelit trou dans une pomme Un Petit trou dans une pomme

Coll

Site Statut Support Localisat

on

Bibliothéque Cendrars | DISPONIBLE )

En savoir plus

NATHAN

LesLibraires =

La transformation de la chenille en papillon...

Informations complémentaires

D Dernieres consultations D Dernieres recherches

Un Petit trou dans une pomme Catalogue : pomme

Figure 25 : réserver un document
Un message s’affiche pour indiquer que la réservation a bien été effectuée.

Remarque : les conditions de réservation sont fixées par la bibliothéque.

7.2 Consulter I'état de ses réservations

Une fois la réservation effectuée, il est possible de consulter I’état de sa réservation. Pour cela, il faut cliquer
sur « X réservations ».

(&)

DURANT Paul

Inscrit jusqu'au 27-07-2017
(o

PRETSRESERVATIONSRESERVATIONS LISTES
DISPONIBLES D'ENVIES

Figure 26 : accés a I'état de ses réservations

Il est alors possible d’accéder a la liste de vos réservations.

decalog Page 12/18
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Le guide de I'abonné

5 3

PRETS RESERVATIONS

Réservations Réservations disponibles

it
CATrE

Chateau I'amente : Addendum (2 / 2] par Linda Medley Réservé e 14-02-2017 3 Bibliothéque Brassens Supprimer la récenvatian

Publié par Delcourt, 2013

DISPONIBLE jusquau
10-02-2017

Dans la voiture par Claude PONTI Réservé Ie 31-01-2017 & Bibliothéque Cendrars

Publi¢ par L'Ecole des loisirs, 1936

DISPONIBLE jusQuau
11-02-2017

La maison de Mimi cracra : Le jardin par Agnés ROSENSTIEHL Réservé le 01-02-2017 3 Bibliothéque Cendrars

Publié par Ed. du Seuil, 2009

Supprimer plusiewrs réservations

Figure 27 : affichage des réservations dans le compte abonné

Différentes actions sont possibles :

e Supprimer une réservation unitairement avec le bouton « Supprimer la réservation » au niveau de
chaque document ;
e Supprimer plusieurs réservations en lot avec le bouton « Supprimer plusieurs réservations ».

Les réservations disponibles peuvent étre consultées directement par un simple clic sur
« réservations disponibles ».

&)

DURANT Paul

Inscrit jusqu'au 27-07-2017

PRETSRESERVATIONSRESERVATIONS LISTES
DISPONIBLES [DENVIES

Figure 28 : accés aux réservations disponibles

Remarque : Une fois qu’une réservation est disponible a la médiathéque, le document passera de «
Réservations en cours » a « Réservations disponibles ».

deCO|Og Page 13/18
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Le guide de I'abonné

8 Comment utiliser la liste d’envies ?

Rappel : une liste d’envies est une sélection de documents. Il est possible de se constituer autant de listes
d’envie que souhaité sur le portail.

8.1 Créer une liste d’envies temporaire

Lors de sa navigation dans le portail, et au fil de ses recherches, il est possible d’épingler des notices pour les
mettre de coté. La liste d’envies temporaire est le « panier » provisoire dans lequel les notices sont placées.
Elle est accessible en mode anonyme et aux utilisateurs authentifiés.

Pour « épingler » une notice, il suffit de cliquer sur ®) situé a droite de la vignette de chaque opération.
L'opération peut étre répétée avec autant de notices que souhaité.

®

20 centimétres
Salazar, Ramon
Voir la disponibilité

2005, Limelight Distribution
En savoir plus

Figure 29 : « épingler une notice »

Il est ensuite possible de visualiser les documents épinglés sous forme de liste en cliquant sur

Recherche avancée o @ @9 ;ﬂ o Bonjour Paul|

@

STu=TrG A

Figure 30 : accés a l'interface de gestion des listes d’envies

deCOIOg Page 14/18
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Le guide de I'abonné

Cette liste d’envies temporaire conserve les documents le temps de la session de navigation. Les documents
seront retirés au moment de la fermeture du portail. Il est toutefois possible de vider manuellement sa liste

(#) B == = ==

d’envies temporaire en cliquant sur = .

NATHAN

Un Petit trou dans une pomme
Vanetti, Giorgio

/FT[ C(p,bm/de/; 1

l~ra

La Pomme de Tom Je suis en CE1 : Une dent perdue (isponibic)
GUETTIER, Bénédicte (4)
Voir la disponibilité Magdalena EB
Voir la disponibilité 2006, Nathan
- Collection Percimage [Nathan]
E ir pl
1996, Casterman - i Lo
En savoir plus 2014, Flammarion

s en CE1 / Magdalena [Fi
st oche. je découv

[Fla 1
En savoir plus

Figure 31 : vider manuellement une liste d’envies

8.2 Sauvegarder sa liste d’envies

En tant qu’utilisateur connecté, il est possible de sauvegarder une liste d’envies temporaire afin de conserver
sa sélection de documents méme apres la fermeture du portail.

Pour cela, il suffit d’accéder a l'interface de gestion des listes d’envies accessible en cliquant sur

Q Recherche avancée o Q? @'p m o Bonjour Paul

- 2 = 222 12parpage -

[-1

dans une pomni’

SP LTS

o i /'JH A-;- ]]

Figure 32 : acces a l'interface de gestion des listes d’envies

deCO|Og Page 15/18
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Le guide de I'abonné

. . . . [
Puis, dans l'interface, il faut cliquer sur le bouton « ».

Q? Liste temporaire

Sauvegarder la sélection
Afiner la recherche £

Un pelit trou dans une pomme ‘

Mes listes d'envies
Liste temporalre
Liste sans nom

NATHAN

Un Petit trou dans une pomme

Vanetti, Giorgio

La Pomme de Tom Je suis en CE1: Une dent perdue (disponible )
GUETTIER, Bénédicte 4]
Voir la disponibilité Magdalena
(dispanible) 2006, N
- = Collectio cimage [Nathan|

En savoir plus
1996, Casterman
En savoir plus

Figure 33 : sauvegarder une liste d’envies

Une nouvelle interface s’ouvre. Il suffit alors de renseigner le titre de votre liste d’envies et de cliquer sur

€2 Sauvegarder la liste d'envie : Liste temporaire

Titre

Contenu

Compléter une liste d'envie

— Aucun —

Figure 34 : interface de sauvegarde d’une liste d’envies

Remarque : Cette interface permet aussi a tout moment de compléter une liste d’envies préexistante.

8.3 Accéder directement a l'interface de gestion des listes d’envies

Il est possible d’accéder directement a I'interface de gestion des listes d’envies. Pour cela, il faut accéder a la
fenétre de synthese de votre compte abonné et cliquer sur « X listes d’envies ».

deCO|Og Page 16/18
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9 Comment partager les contenus du portail ?

QO @ M

S}

PRETSRESERVATIONSRESERVATIONS|LISTES
DISPONIELES PENVIES

&)

0 Bonjour Paul
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Inscrit jusqu'au 27-07-2017
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Figure 35 : acces direct a I'interface de gestion des listes d’envies

Le guide de I'abonné

Les contenus du portail de la bibliothéque sont diffusables sur le web : les utilisateurs qu’ils soient
authentifiés ou pas peuvent s’abonner par flux RSS a certains contenus (articles, agenda, actualités) et ce

par un simple clic sur « # » (en haut a droite du contenu).

CALENDRIER

Les dates de nos animations & découvrir !

FEVRIER 2017

Lundi

ine

Mardi

14

28

Mercredi

Q@ n Amée | Mois | Semaine | Jour

Jeudi

Vendredi

Figure 36 : icone de flux RSS au niveau du contenu Agenda

Samedi

25

Dimanche

26

Par ailleurs, il est possible de partager les notices du catalogue de la bibliotheque sur les réseaux sociaux ou
par le biais d’un lien envoyé par mail.
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Le guide de I'abonné
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Un Petit trou dans une pomme
Vanetti, Giorgio

disponible

2006, Nathan

Collection Percimage [Nathan]
En savoir plus

Figure 37 : options de partage des notices issues du catalogue
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